
 

Kursliste und Kursdauer 
  

  
reguläre 

Lehrgangs-
dauer in 
Monaten 

Lehrgangs-
dauer in BK 
bei 20 W/Std 
Lernleistung 

Lehrgangs- 
dauer in BK 
bei 16 W/Std 
Lernleistung 

 

kaufmännische Ausbildungen und Managementwissen  

   

Buchhaltung Basis - Einführung in die Buchhaltung 6 4 5  

Buchhaltung - Zertifizierte Fachfrau/-mann 6 6 6  

Lehrgang Personalverrechnung 10 8 10  

Vorbereitungslehrgang a.o. Lehrabschluss Einzelhandelskauffrau/-mann 6 6 6  

Vorbereitungslehrgang a.o. Lehrabschluss Bürokauffrau/-mann 9 9 9  

Personalführung - und entwicklung kompakt 6 5 6  

Betriebswirtschaftslehre kompakt 5 4 5  

Certified Business ManagerIn 12 12 12  

Projektmanagement 6 4 5  

Business Coaching und Change Management 12 12 12  

Marketing_ Grundlagen und Praxiswissen 6 4 5  

Diplomlehrgang Customerservice ManagerIn 10 8 9  

Logistik und Supply Chain Management 12 12 12  

Eventmanagement 9 7 8  

Controlling_kompakt 6 5 6  

Certified Financial ManagerIn 7 6 7  

Sprachen  

         

Englisch für Einsteiger/-innen ohne Vorkenntnisse (A 1) 3 2 3  

Englisch für Einsteiger/-innen mit Grundkenntnissen (A 2) 3 2 3  

Englisch für Fortgeschrittene (B 1) 3 2 3  

Englisch fließend und sicher kommunizieren (B 2) 6 5 6  

Business Correspondence 3 2 3  

Spanisch für Einsteiger/-innen ohne Vorkenntnisse (A 1) 3 2 3  

Spanisch für Einsteiger/-innen mit Grundkenntnissen (A 2) 3 2 3  

Spanisch für Fortgeschrittene (B 1) 3 2 3  

Spanisch fließend und sicher kommunizieren (B 2) 6 5 6  

         

Leben und Gesundheit  

         

Persönlichkeitsentwicklung - Weg zum Erfolg 12 6 7  

ErnährungstrainerIn 9 6 8  

   

EDV AnwenderInnen-Kurse  

   

Microsoft_ Word Basis und Aufbau 3 1,5 2  

Microsoft_ Excel Basis und Aufbau 3 1,5 2  

 

Stand Oktober 2022 


